上海海洋大学研究生中途离校程序表

学院：        学 号：       姓 名：        政治面貌：      中途离校原因：
	序号
	部门、人员
	地  点
	内  容
	负责人

签字
	日期

	1
	导师
	导师教研室
	归还资料、仪器、实验室钥匙
	
	

	2
	院仪器室
	公共实验楼
	归还仪器
	
	

	3
	研究生辅导员办公室（党员）
	各学院研究生辅导员办公
	党员转组织关系
	
	

	4
	团委（团员）
	大学生活动中心211
	团员带团员证转团组织关系
	
	

	5
	图书馆
	图文信息中心总服务台
	归还书籍、注销借书证


	
	

	6
	学生事务中心
	学生事务中心1楼大厅
	退还一卡通
	
	

	7
	学生资助中心
	研究院323室
	办理还贷手续
	
	

	8
	后勤服务中心
	宿舍楼值班室
	还宿舍钥匙
	
	

	
	
	体育馆1楼医务室
	退办大学生医保等事宜
	
	

	9
	保卫处
	行政楼103室
	办理户口迁移证
	
	

	10
	财务处
	行政楼二楼
	报销、归还欠款
	
	

	11
	研究生院
	行政楼323
	归还信箱钥匙、校徽，注销学生证，领取购票证明
	
	

	12
	研究生院
	行政楼331
	交本表
	
	


